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Wir, die Gebäudetechniker, engagieren uns für moderne Gebäudetechnik, damit die Menschen die 
Lebenselemente Luft und Wasser unbesorgt konsumieren sowie Komfort und Behaglichkeit bedenkenlos 
geniessen können.  
 
suissetec ist Wegbereiterin für rund 3600 Mitgliedsfirmen und sorgt dafür, dass diese optimalen 
Rahmenbedingungen für einen nachhaltigen Geschäftserfolg in der Gebäudetechnikbranche vorfinden. 
 
Zur Verstärkung unserer Abteilung Rechnungswesen suchen wir ab 1. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung  
 

Sachbearbeiter/- in Finanz- und Rechnungswesen (80 – 100 %) 
 
Deine Aufgaben 

• Verantwortung für die Kreditorenbuchhaltung (Prüfung, Kontierung, Verbuchung und Zahlungswesen)  
• Stellvertretung in der Debitorenbuchhaltung (inkl. Mahnwesen)  
• Mithilfe bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen  
• Unterstützung im Reporting und bei Auswertungen  
• Bearbeitung von Finanzanfragen aus verschiedenen Fachbereichen  
• Fachliche Unterstützung und Betreuung unserer Lernenden  
• Mitarbeit bei der Lohnverarbeitung im Milizsystem und Personaladministration 

 
Du bringst mit 

• Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen  
• Mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung  
• Zwingend: Erfahrung mit Abacus, Microsoft 365 insbesondere EXCEL 
• Selbständige, strukturierte und exakte Arbeitsweise  
• Dienstleistungsorientierte, hilfsbereite und teamfähige Persönlichkeit  
• Freude daran, Verantwortung zu übernehmen und Wissen weiterzugeben 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Französisch von Vorteil 

 
Darauf kannst du dich freuen 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Ein kollegiales Team und ein wertschätzendes Arbeitsumfeld 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• Moderne Arbeitsbedingungen bei Central Zürich 
• Attraktive Anstellungsbedingungen 

 
���� Klingt nach deinem nächsten Job? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
 
Bewirb dich, wenn du schon bald loslegen möchtest, und sende die Unterlagen bitte an:  
Marion Fakin, Verantwortliche HR, +41 43 244 73 12, personal@suissetec.ch  
 
Bei Fragen kannst du ganz unkompliziert mit uns Kontakt aufnehmen:   
Cristian Sourlis, Mitglied GL, Leiterin Zentrale Dienste, +41 43 244 73 51, cristina.sourlis@suissetec.ch 
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